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Рабочая программа дисциплины  Информационные технологии в юридической деятельности 

разработана в соответствии с ФГОС, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

13.08.2020 № 1011 

Квалификация бакалавр   
                
Форма обучения очно-заочная   
                
ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С 

ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

  

                
Общая трудоемкость  4 ЗЕТ   
    
Часов по учебному плану 144  Виды контроля  в семестрах:  
 в том числе:   экзамены (курс)    1  

 контактная работа 34   
 самостоятельная работа 74   

 часов на контроль 36   
Распределение часов дисциплины по семестрам (курсам)  

 
          

Семестр 
(<Курс>.<Семес 

тр на курсе>) 
1 (1.1) 

Итого 

     

Недель 18      
Вид занятий УП РП УП РП      

Лекции 8 8 8 8      
Лабораторные 8 8 8 8      
Практические 8 8 8 8      
Контроль 

самостоятельной 

работы 

10 10 10 10      

Итого ауд. 24 24 24 24      
Кoнтактная 

рабoта 
34 34 34 34      

Сам. работа 74 74 74 74      
Часы на контроль 36 36 36 36      

Итого 144 144 144 144        



          стр. 4 

1. АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Понятие информации и информационных технологий. Основы государственной политики в сфере информации. 

Защита информации. Информационная безопасность. Информационно-правовые системы и технологии. 

Компьютерные сети. Работа юриста в локальной и глобальной компьютерной сети. Использование компьютерных 

технологий при подготовке юридических документов. Автоматизированная подготовка статистических данных. 

           
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Код дисциплины: Б1.О.05 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 

2.2.1 Правовые основы защиты информации 

           
3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

УК-1: Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для 

решения поставленных задач 

Знать: 

Методики поиска, сбора и обработки информации; актуальные российские и зарубежные источники информации в сфере 

профессиональной деятельности; метод системного анализа. 

Уметь: 

Применять методики поиска, сбора и обработки информации; осуществлять критический анализ и синтез информации, 

полученной из разных источников; применять системный подход для решения поставленных задач. 

Владеть: 

Методами поиска, сбора и обработки, критического анализа и синтеза информации; методикой системного подхода для 

решения поставленных задач. 

           
ОПК-8: Способен целенаправленно и эффективно получать юридически значимую информацию из различных 

источников, включая правовые базы данных, решать задачи профессиональной деятельности с применением 

информационных технологий и с учетом требований информационной безопасности  

Знать: 

Виды источников, основные правовые базы данных, методы, способы и средства получения информации с учетом 

требований информационной безопасности для решения задач профессиональной деятельности 

Уметь: 

Целенаправленно и эффективно получать, хранить, перерабатывать юридическую значимую информацию из различных 

источников, включая правовые базы данных 

Владеть: 

Навыками работы с различными источниками, включая правовые базы данных, в целях целенаправленного и эффективного 

получения юридически значимой информации, решения задач профессиональной деятельности с применением 

информационных технологий и с учетом требований информационной безопасности 

           
ОПК-9: Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и использовать их для 

решения задач профессиональной деятельности 

Знать: 

Принципы работы современных информационных технологий и   правовые базы данных в профессиональной деятельности 

Уметь: 

Использовать информационные технологии для решения задач профессиональной деятельности 

Владеть: 

Навыками  использования  информационных технологий для решения задач профессиональной деятельности 

           
4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) С 

УКАЗАНИЕМ ОТВЕДЕННОГО НА НИХ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ  ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ 

ЗАНЯТИЙ 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр / 

Курс 
Часов 

Компетен- 
ции 

Литература 
Инте 
ракт. 

Примечание 

 Раздел 1. Лекции         
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1.1 Определение информационных 

технологий. История развития ИТ, этапы 

ИТ.Автоматизация офисной 

деятельности. Информационная 

технология поддержки принятия 

решений. Справочно-правовые системы 

/Лек/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.1 Л1.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.2 Компьютерные технологии в 

правоохранительной деятельности. 

Современные компьютерные технологии 

в юридической практике /Лек/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.1 Л1.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.3 Базовые информационные технологии. 

(Мультимедиа технологии, ГИС, 

телекоммуникационные технологии, 

технологии защиты информации и тд). 

/Лек/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.1 Л1.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.4 Информационные технологии и их роль 

в современном обществе. Правила 

безопасного поведения в Интернет- 

пространстве. /Лек/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.1 Л1.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

 Раздел 2. Лабораторные работы       
2.1 Создание комплексных текстовых 

документов. Работа с редактором 

формул. Работа с графическими 

объектами. Создание блок-схем. /Лаб/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

2.2 Создание, редактирование и 

форматирование документов в MS Word. 

Работа с таблицами.  /Лаб/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.2 Л1.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

2.3 Power Point. Создание презентаций. /Лаб/ 1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

2.4 Работа в локальной и глобальной сети 

Интернет /Лаб/ 
1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

2.5 Основы работы в Windows. Работа с 

объектами.  /Пр/ 
1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.2 Л1.3 
Э1 Э2 Э3 

0  

2.6 Основы работы в MS Word. Создание, 

редактирование и форматирование 

документов в MS Word. Работа с 

текстом. /Пр/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 

Э3 
0  

2.7 Основы работы в Excel /Пр/ 1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л3.1 
Э3 

0  

2.8 Принципы и инструменты 

информационного поиска в сети 

Интернет /Пр/ 

1 2 УК-1 ОПК- 

8 
Л3.2 
Э3 

0  

 Раздел 3. Самостоятельная работа       
3.1 Изучение теоретического материала по 

лекциям, учебной и учебно- 

методической литературе /Ср/ 

1 22 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

3.2 Оформление отчетов о выполненных 

лабораторных работах и подготовка к их 

защите /Ср/ 

1 20 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

3.3 Оформление отчетов о выполненных 

практических работах и подготовка к их 

защите /Ср/ 

1 32 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.1 Л1.2 

Л1.3Л3.1 Л3.2 
Э1 Э2 Э3 

0  

 Раздел 4. Контроль знаний       
4.1 Экзамен /Экзамен/ 1 36 УК-1 ОПК- 

8 
Л1.3Л3.1 Л3.2 

Э1 Э2 Э3 
0  

         
5. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ   
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Размещены в приложении 

        
6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Перечень основной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л1.1 Кулантаева И. А. Информационные технологии в юридической деятельности: 

практикум 
Оренбург: ОГУ, 2014, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=330549 

Л1.2 Королев В. Т. Информационные технологии в юридической 

деятельности:WINDOWS: учебно-методические материалы 
Москва: Российский 

государственный университет 

правосудия, 2015, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=439565 

Л1.3 Королев В. Т. Информационные технологии в юридической 

деятельности:WORD: учебно-методические материалы 
Москва: Российский 

государственный университет 

правосудия, 2015, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=439572 

6.1.3. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине 

(модулю) 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л3.1 Крат Ю.Г. Современные компьютерные технологии обработки 

информации: учеб. пособие 
Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 

2011, 

Л3.2 Лихозвон И.Э. Интернет: учеб. пособие Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 

2011, 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для освоения 

дисциплины (модуля) 

Э1 Электронный каталог НТБ http://ntb.festu.khv.ru 

Э2 Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU WWW.ELIBRARI.RU 

Э3 Электронно-библиотечная система "Книгафонд" www.knigafund.ru/ 

6.3 Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по 

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем 

(при необходимости) 
6.3.1 Перечень программного обеспечения 

 Office Pro Plus 2007 - Пакет офисных программ, лиц.45525415 

 Windows 7 Pro - Операционная система, лиц. 60618367 

 Антивирус Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Расширенный Russian Edition - Антивирусная защита, контракт 469 

ДВГУПС 

 АСТ тест - Комплекс программ для создания банков тестовых заданий, организации и проведения сеансов тестирования, 

лиц.АСТ.РМ.А096.Л08018.04, дог.372 

 Free Conference Call (свободная лицензия) 

 Zoom (свободная лицензия) 

6.3.2 Перечень информационных справочных систем 

 Лекции, методические, учебные пособия, а также задания на лабораторные работы в электронном виде размещены в 

сети ДВГУПС: Учебная сеть/ Кафедры / ИТИС/. 

 Для лиц с ограниченными возможностями используются дистанционные образовательные технологии, а именно сайт 

ДВГУПС http://www.dvgups.ru/  и рабочая программа дисциплины. 

        
7. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

Аудитория Назначение Оснащение 

101 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы. 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 4Gb, int 

Video, 1 Tb, DVD+RW, ЖК 19" 
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Аудитория Назначение Оснащение 

104/1 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы 

комплект учебной мебели: столы, стулья, компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 

1Tb, DVD+RW, ЖК 23", доска 

108 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестаци, а также 

для самостоятельной работы 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-4670 CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 1Tb, 

DVD+RW, ЖК 23", проектор, экран для проектора 

109 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы. Зал инклюзивного 

образования 

комплект учебной мебели: столы, стулья, доска, компьютерная 

техника с возможностью подключения к сети Интернет, свободному 

доступу в ЭБС и ЭИОС: Core i5- 650 (3.20GHz), 4 Gb, int Video, 

500GB, DVD+RW, ЖК 19", ЖК панель 55", 1 специализированный 

ПК для инклюзивного образования 

3317 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся. Читальный зал НТБ 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи Компьютерная 

техника с возможностью подключения к сети Интернет, свободному 

доступу в ЭБС и ЭИОС. 

3322 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся. Читальный зал НТБ 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи Компьютерная 

техника с возможностью подключения к  сети Интернет, 

свободному доступу в ЭБС и ЭИОС. 

423 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся.  зал электронной информации 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи Компьютерная 

техника с возможностью подключения к  сети Интернет, 

свободному доступу в ЭБС и ЭИОС. 

304 Учебная аудитория для проведения занятий 

лекционного типа 
комплект учебной мебели: столы, стулья, интерактивная доска, 

мультимедийный проектор, компьютер, система акустическая 

424 Учебная аудитория для проведения 

лабораторных и практических занятий, 

групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации. Лаборатория электронных 

устройств регистрации и передачи информации 

комплект учебной мебели, мультимедийный проектор, экран, 

компьютер преподавателя 

 

    
8. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

В ходе лекционных занятий студент должен вести конспектирование учебного материала. Обращать внимание на категории, 

формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических 

положений. Задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных 

ситуаций. 
Лабораторные работы направлены на приобретение практических навыков работы с проверкой существенных теоретических 

положений (законов, зависимостей и закономерностей) необходимых при освоении учебной дисциплины «Информационные 

технологии в юридической деятельности». В процессе лабораторного занятия обучающиеся выполняют одну или несколько 

лабораторных работ под руководством преподавателя в соответствии с изучаемым содержанием учебного материала.  
Содержанием лабораторных работ является выполнение различных практических приемов, в том числе профессиональных, 

работа с оборудованием. Выполнению лабораторных работ предшествует проверка знаний студентов – их теоретической 

готовности к выполнению задания. 
Подготовка рефератов направлена на развитие и закрепление у студентов навыков самостоятельного глубокого, творческого 

и всестороннего анализа научной, методической и другой литературы по актуальным проблемам дисциплины; на выработку 

навыков и умений грамотно и убедительно излагать материал, четко формулировать теоретические обобщения, выводы и 

практические рекомендации. 
Рефераты должны отвечать высоким квалификационным требованиям в отношении научности содержания и оформления. 
Темы рефератов, как правило, посвящены рассмотрению одной проблемы. Объем реферата может быть от 12 до 15 страниц, 

напечатанный  на компьютере через 1 интервал (список литературы и приложения в объем не входят). 
Текстовая часть работы состоит из введения, основной части и заключения. 
Во введении студент кратко обосновывает актуальность избранной темы реферата, раскрывает конкретные цели и задачи, 

которые он собирается решить в ходе своего небольшого исследования. 
В основной части подробно раскрывается содержание вопроса (вопросов) темы. 
В заключении кратко должны быть сформулированы полученные результаты исследования и даны выводы. Кроме того, 

заключение может включать предложения автора, в том числе и по дальнейшему изучению заинтересовавшей его проблемы. 
В список литературы (источников и литературы) студент включает только те документы, которые он использовал при 

написании реферата. 
В приложении (приложения) к реферату могут выноситься таблицы, графики, схемы и другие вспомогательные 
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материалы, на которые имеются ссылки в тексте реферата. 
Реферат должен быть выполнен за один месяц до начала экзаменационной сессии. Студенты, не представившие в 

установленный срок реферат, либо получившие оценку «неудовлетворительно», к сдаче экзамена не допускаются. 
При подготовке к экзамену необходимо ориентироваться на конспекты лекций (при наличии лекционного курса по 

дисциплине), рабочую программу дисциплины, нормативную, учебную и рекомендуемую литературу. Основное в подготовке 

к экзамену - это повторение всего материала изученной дисциплины. При подготовке к сдаче экзамена студент весь объем 

работы должен распределять равномерно по дням, отведенным для подготовки, контролировать каждый день выполнение 

намеченной работы. В период подготовки к экзамену студент вновь обращается к уже изученному (пройденному) учебному 

материалу. 

 


